Verarbeitungsverfahren

Fur personenbezogene Daten betriebsfremder Personen

Folgende Datenverarbeitungsverfahren fur personenbezogene Daten von betriebsfremden Personen
werden bei Heinrich Kobbe, Buschweg 19, D — 31275 Lehrte, eingesetzt:
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Verarbeitungsverfahren

Fur personenbezogene Daten betriebsfremder Personen

Anfragen & Angebote

Beschreibung der Kategorien betroffener Personengruppen

e Interessenten

Beschreibung der betreffenden Daten oder Datenkategorien

Personenstammdaten
Kommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail)
Adressdaten

Angebotsdaten

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten offengelegt
sind oder werden

Mitarbeiter von Heinrich Kobbe

Datenubermittlung in ein Drittland:

Eine Ubermittlung in ein Drittland findet nicht statt und ist auch nicht geplant

Rechtsgrundlagen fur die Verarbeitung

Die Verarbeitung ist erforderlich fur vorvertragliche MaBhahmen auf Anfrage der
betroffenen Person;

Was sind die moglichen Folgen fur eine Nicht-Bereitstellung der Daten?

Die Anfrage des Interessenten kann nicht qualifiziert beantwortet und das Angebot
kann nicht erstellt werden

Wann werden die erfassten Daten wieder geldscht?

Daten von inaktiven Kunden, Geschaftspartnern und Lieferanten werden nach 10
Jahren geldscht.
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Verarbeitungsverfahren

Fur personenbezogene Daten betriebsfremder Personen

Bewerbungen

Beschreibung der Kategorien betroffener Personengruppen

e Bewerber

Beschreibung der betreffenden Daten oder Datenkategorien

Personenstammdaten

Kommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail)
Lebenslauf, Zeugnisse, Qualifizierungsnachweise
Foto des Bewerbers

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten offengelegt
sind oder werden

Mitarbeiter von Heinrich Kobbe, welche die Bewerbung bearbeiten

Datenubermittlung in ein Drittland:

Eine Ubermittlung in ein Drittland findet nicht statt und ist auch nicht geplant

Rechtsgrundlagen fur die Verarbeitung

Die Verarbeitung ist erforderlich fur vorvertragliche MaBhahmen auf Anfrage der
betroffenen Person;

Was sind die moglichen Folgen fur eine Nicht-Bereitstellung der Daten?

Die Anfrage des Bewerbers kann nicht beantwortet werden

Wann werden die erfassten Daten wieder geldscht?

Daten von nicht eingestellten Bewerbern werden nach 6 Monaten geldscht.
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Verarbeitungsverfahren

Fur personenbezogene Daten betriebsfremder Personen

Kontaktformular auf der Internetseite

Beschreibung der Kategorien betroffener Personengruppen

e Besucher der Website, die das Kontaktformular ausfillen

Beschreibung der betreffenden Daten oder Datenkategorien

e Personenstammdaten
e Kommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail)
e Mitteilungstext

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten offengelegt
sind oder werden

Mitarbeiter von Heinrich Kobbe

Datenubermittlung in ein Drittland:

Eine Ubermittlung in ein Drittland findet nicht statt und ist auch nicht geplant

Rechtsgrundlagen fur die Verarbeitung

Die Verarbeitung ist erforderlich fur vorvertragliche MaBnahmen auf Anfrage der
betroffenen Person;

Was sind die moglichen Folgen fur eine Nicht-Bereitstellung der Daten?

Die Anfrage kann nicht beantwortet werden

Wann werden die erfassten Daten wieder geldscht?

Daten von inaktiven Kunden, Geschaftspartnern und Lieferanten werden nach 10
Jahren geldscht.
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Verarbeitungsverfahren

Fur personenbezogene Daten betriebsfremder Personen

Mahnwesen

Beschreibung der Kategorien betroffener Personengruppen

e Kunden

Beschreibung der betreffenden Daten oder Datenkategorien

Personenstammdaten
Kommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail)
Adresse

Auftragsdaten, Umsatzdaten
Vertragsabrechnungs- und Zahlungsdaten

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten offengelegt
sind oder werden

Mitarbeiter von Heinrich Kobbe; Inkassounternehmen; Rechtsanwalt; Bank; Gericht

Datenubermittlung in ein Drittland:
Eine Ubermittlung in ein Drittland findet nicht statt und ist auch nicht geplant

Rechtsgrundlagen fur die Verarbeitung

Die Verarbeitung ist erforderlich zur Erfullung eines Vertrags mit der betroffenen
Person;

Was sind die moglichen Folgen fur eine Nicht-Bereitstellung der Daten?

Wir kdnnen keine offenen Forderungen eintreiben.

Wann werden die erfassten Daten wieder geldscht?

Daten von inaktiven Kunden, Geschaftspartnern und Lieferanten werden nach 10
Jahren geldscht, wenn alle Rechnungen bezahlt wurden. Wenn es offene Forderungen
gibt und ein gerichtliches Mahnverfahren eingeleitet wurde, werden die Unterlagen
mindestens 30 Jahre aufbewahrt.
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Verarbeitungsverfahren

Fur personenbezogene Daten betriebsfremder Personen

Rechnungen & Finanzbuchhaltung

Beschreibung der Kategorien betroffener Personengruppen

e Kunden

Beschreibung der betreffenden Daten oder Datenkategorien

Personenstammdaten
Kommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail)
Adresse

Auftragsdaten, Umsatzdaten

Abrechnungs- und Zahlungsdaten

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten offengelegt
sind oder werden

Mitarbeiter von Heinrich Kobbe; Steuerberater und Wirtschaftsprifer; Finanzamt

Datenubermittlung in ein Drittland:

Eine Ubermittlung in ein Drittland findet nicht statt und ist auch nicht geplant

Rechtsgrundlagen fur die Verarbeitung

Die Verarbeitung ist erforderlich zur Erfullung eines Vertrags mit der betroffenen
Person;

Was sind die moglichen Folgen fur eine Nicht-Bereitstellung der Daten?

Wir kdnnen gelieferte Waren und Leistungen nicht in Rechnung stellen.

Geschaftsvorgange kdnnen nicht gesetzeskonform erfasst werden.

Wann werden die erfassten Daten wieder geldscht?

Daten von inaktiven Kunden, Geschaftspartnern und Lieferanten werden nach 10
Jahren geldscht.
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